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Fraport Twin Star Airport Management AD


Приложение №3
Към Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Доставка, инсталиране, привеждане в работно състояние на 4 броя рентгенови системи (3 броя - Летище Бургас, 1 брой - Летище Варна) и обучение на персонала за работа с оборудването”.
УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ ЗА ИЗГОТВЯНЕ НА ОФЕРТА ПО ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА
С предмет: „Доставка, инсталиране, привеждане в работно състояние на 4 броя рентгенови системи (3 броя - Летище Бургас, 1 брой - Летище Варна) и обучение на персонала за работа с оборудването”.
М. Април
2011г.
Гр. Варна

I. ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА И УЧАСТИЕ В НЕЯ
Редът и условията, при които ще бъде възложено изпълнението на поръчката са съобразени със Закона за обществените поръчки (ЗОП). Процедурата за възлагане на обществена поръчка е открита, като дава равни възможности за участие на всички участници, отговарящи на изискванията на Възложителя.

1. Подготовка на офертите:
1.1. Всяка Оферта трябва да бъде изготвена в съответствие с изискванията, посочени в Обявлението за обществена поръчка и документацията за участие и трябва да включва всички изискани от Възложителя документи.

1.2. Представените образци в документацията за участие и условията, описани в тях са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях, с изключение на изрично посочени от Възложителя случаи. Офертите на участниците трябва да бъдат напълно съобразени с тези образци.

1.3. Всеки участник има право да представи само една оферта, независимо от това дали участва самостоятелно или като участник в обединение. Участник, който представи повече от една оферта ще бъде отстранен, включително и обединението, в което той участва. 

1.4. Участниците трябва да представят оферта за целия обем на обществената поръчка. Предложения за част от обществената поръчка ще бъдат отстранявани от участие. 
1.5. Не се допуска представянето на различни варианти.
1.6. Офертата следва да съдържа списък на документите (по образец), съдържащи се в офертата, подписан от участника.

1.7. Подизпълнителите трябва да отговарят на всички изисквания, описани в „Документацията за участие”.
1.8. Лицето, което е дало съгласие да фигурира като подизпълнител в офертата на участник в процедурата не може да подава самостоятелно оферта.
1.9. В случай че участникът в процедурата е обединение, което не е Юридическо лице, всеки участник в обединението следва да представи: документи, удостоверяващи юридическия статус на участника; доказателствата за икономическо и финансово състояние и технически възможности /в съответствие с предвиденото в “Документацията за участие”/; декларации по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП.
1.10. Офертата се подписва от лицето, представляващо участника или от надлежно упълномощено лице/а, като в офертата се прилага нотариално заверено пълномощно от представляващия участника. Всички страници, с изключение на печатната литература (каталози, проспекти и др.) се подписват с инициалите на лицето или лицата, подаващи офертата. Декларациите в офертата се подписват задължително от представляващия дружеството, а тези по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 се подписват от лицата, посочени в Документацията за участие.
1.11. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес. Пликът съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:
- Плик №1 с надпис „Документи за подбор”, в който се поставят документите, изисквани от възложителя, отнасящи се до критериите за подбор на участника;

- Плик №2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в документацията изисквания;

- Плик №3 с надпис „Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника.

Забележка: Върху пликовете трябва да се посочат наименованието на участника и това на процедурата.

1.12. Всички разходи по подготовката и подаването на офертата са за сметка на Участника и Възложителят не дължи възстановяване на тези разходи.

1.13. Офертата, представена от Участника трябва да бъде на български език. В случай че Участникът е чуждестранно физическо или юридическо лице, оферта може да бъде подадена на чужд език, като Решението за регистрация на участника следва да се приложи в официален превод на български език, а всички останали документи следва да са приложени и в превод на български език.
2. Разяснения във връзка с подготвяне и подаване на офертите.

2.1. До 10 (десет) дни преди изтичане на срока за подаване на офертите всеки от участниците може да поиска писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие. Възложителят отговаря писмено в 4 (четири) дневен срок, считано от датата на получаване на запитването, като изпраща своя отговор до всички лица, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, отправило запитването. Разяснението се прилага и към документацията, която предстои да се закупува от други участници. 


2.2. Разяснения могат да се изискват само и единствено с надлежно подписано писмено искане на лицата до Възложителя, а именно: по факс на номер 052/500858; по електронен път по Закона за електронния документ и електронния подпис; с писмо с обратна разписка; лично, срещу подпис.


Устни разяснения и указания, давани от служителите или от персонала на възложителя, няма да бъдат обвързващи.
3. Валута на офертата и плащания.

3.1. Всички ценови оферти трябва да бъдат представени в лева. Представените цени трябва да са окончателни, без включен ДДС и включващи всички възможни разходи във връзка с изпълнението на проекта. 

4. Валидност на офертата

4.1. Офертата трябва да бъде валидна за срока, посочен в Обявлението за обществена поръчка – Приложение № 2 от документацията за участие, а именно 120 /сто и двадесет/ дни, считано от датата на подаване на офертата. Участник, чиято оферта е валидна за по – кратък срок ще бъде отстранен от участие, тъй като офертата му не отговаря на обявените условия.
5. Корекции на офертата.

5.1. Офертата не трябва да съдържа корекции, изменения, добавки или вписвания между редовете.
6. Подаване на офертите.
 
6.1. Офертите се представят в писмен вид на хартиен носител.

6.2. Офертата следва да бъде представена до крайния срок на адреса, посочен в Обявлението за обществена поръчка.

6.3. Всяка оферта, представена на Възложителя след срока, посочен в Обявлението за обществена поръчка - Приложение № 2, ще бъде върната неотворена на подателя.

6.4. Не се приема и оферта в плик, който е незапечатан или скъсан (с нарушена цялост). Такава оферта незабавно се връща на подателя, като обстоятелството, наложило връщането се отбелязва в регистъра на Възложителя. 


6.5. Офертата се представя от участника или от упълномощен негов представител – приносител на нотариално заверено пълномощно, лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба, като разходите са за сметка на участника.

6.6. До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли Офертата си.

6.7. Промяната или допълнението на офертата трябва да отговаря на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта с ясно изписан текст: “Допълнение/промяна към Оферта с вх. №...”

6.8. Върху външния плик трябва да се изпише следната информация:
            а) Адресът на Възложителя, посочен в документацията за участие.

б) Името, адресът за кореспонденция и по възможност телефон, факс и електронен адрес на участника, както и наименованието на процедурата, посочено в документация за участие.
6.9. При приемане на офертата върху плика се отбелязва поредния номер, датата и часът на получаването, като посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.
6.10. Възложителя може да удължи срока за подаване на офертите, при спазване изискванията на ЗОП.
7. Цена и начин на формирането й.
7.1. Предлаганата цена трябва да съдържа пълната стойност без ДДС.
7.2. Предлаганата цена трябва да включва всички разходи на участника и трябва да бъде окончателната цена за изпълнението на обществената поръчка.
7.3. Предлаганата цена трябва да бъде оформена в съответствие с приложения Образец.
7.4. Предложената цена не може да бъде променяна по време на изпълнението на Договора освен в случаите изрично предвидени в ЗОП.
8. Срок за изпълнение на поръчката – посочва се в календарни дни.

9. Други
9.1. Във връзка с провеждане на процедурата и подготовката на офертите от участниците, за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания следва да се прилагат Закона за обществените поръчки, решението за откриване на процедурата и условията, посочени в други документи от документацията за участие в процедурата.
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